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Enseignement

Programme des cours de la formation :

« Technicien en bureautique »

Unités de formation Nbre de
pér.
A. Formation générale :
Communication : expression orale et écrite 120
Mathématiques appliquées 60
ESS - Méthodes de travail 60
B. Formation technique :
Mathématiques appliquées a l'informatique 40
Initiation a I’'anglais informatique — UF1 - UF2 120
Introduction a l'informatique 20
Logiciel graphique d’exploitation 40
Réseaux — Internet/Intranet 40
Edition assistée par ordinateur — Niv. élém. 40
Tableur — Niveau élémentaire 40
Présentation assistée par ordinateur — Niv. élém. 40
Gestionnaire de base de données — Niv. élém. 80
Introduction a la technologie des ordinateurs 40
Systeme d’exploitation 40
Technologie des réseaux 40
Utilitaires complé. au systeme d’exploitation 40
C. Formation spécifique :
Edition assistée par ordinateur — Niv. moyen 80
Tableur — Niveau moyen 80
Gestionnaire de base de données - Niv.moyen 80
Conception de pages Web 60
Intégration de logiciels 40
Stage 120

Epreuve intégrée 80



