
Programme des cours 
 

 

Intitulés 

 

Classemen
t des U.F. 

 

Code des 

U.F. 

 

Code du 
domaine 

de 
formation 

 

Unités 
déterminantes 

 

Nombre 
de 

périodes 

A. Formation générale  

1. Communication: expression orale et écrite appliquée 
au secteur tertiaire 

ESST 
035023U21D

1 
001 

 
120 

2. Mathématiques appliquées  ESST 012301U21D
1 

001  60 

     180 

B. Formation technique   

3. Informatique: Introduction à l’informatique  
ESST 

750102U21D
1 

709 
 

20 

4. Eléments de bureautique  
ESST 

725101U21D
1 

701 
 

120 

5. Initiation à la dactylographie et au traitement de textes 
ESST 

723201U21D
1 

701  
80 

6. Techniques d’accueil et organisation de bureau 
ESST 

725201U21D
1 

701  
40 

7. Bases de comptabilité 
ESST 

711201U21D
1 

701  
80 

8. Eléments de droit civil 
ESST 

713201U21D
1 

703  
40 

9. Connaissance de l’entreprise ESST 718101U21D
1 

701  40 

10. Eléments de législation sociale 
ESST 

713402U21D
1 

703  
40 

11. Compléments de bureautique 
ESST 

725102U21D
1 

701 X 
120 

   580 

C. Formation spécifique: option comptabilité   

12. Eléments de fiscalité: T.V.A. ESST 712303U21D
1 

701 X 40 

13. Eléments de fiscalité: impôts directs ESST 712210U21D
1 

701 X 40 

14. Comptabilité générale  ESST 711204U21D
1 

701  140 

15. Compléments de comptabilité générale  
ESST 

711210U21D
1 

701 X 
140 

16. Eléments de comptabilité analytique ESST 711302U21D
1 

701 X 60 

17. Eléments de droit commercial ESST 713301U21D
1 

703 X 40 

18. Logiciels comptables ESST 711803U21D
1 

701 X 80 

19. Epreuve intégrée de la section «Technicien en 
comptabilité» 

ESSQ 
711113U22D

1 
701 

 
80/20 

     620 

Total     1380 

 


